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1. INTRODUZIONE 
Il presente manuale descrive le attività operative  per la compilazione/presentazione delle 
domande di subentro e di pagamento annuale di adesione a: 

1. Mis. 221 az. 1 e 2 (cod. UE  M 8.1.1); 
2. Mis. 221 az. 1 e 2 PIA (cod. UE  M 8.1.1); 
3. Mis. 223 az. 1 e 2 (cod. UE  M 8.1.1); 
4. Mis. F (cod. UE M10); 
5. Mis. H (cod. UE M 8.1.1); 
6. Reg. CEE n. 2078/1992 (cod. UE M10); 
7. Reg. CEE n. 2080/1992 (cod. UE  M 8.1.1). 

 
 
Il beneficiario deve, ai fini della corresponsione del premio, provvedere alla presentazione di una 
domanda di pagamento annuale. 
Si ricorda che: 

� prima di presentare la domanda di subentro o di pag amento annuale, è necessario 
verificare che il fascicolo elettronico aziendale d el richiedente sia stato aggiornato e 
in uno stato consono cioè ai fini della presentazio ne della domanda il fascicolo 
elettronico aziendale deve essere nello stato di VA LIDO; 

� nel caso di subentro negli impegni è necessario pri ma presentare e protocollare una 
specifica domanda di subentro e successivamente una  domanda di pagamento 
annuale. 

 
Nel caso del settore Reg. CEE n. 2080/1992 , il beneficiario dovrà necessariamente provvedere 
lui stesso o attraverso un suo delegato a presentare per via telematica una domanda di 
pagamento annuale o subentro solo qualora  debba comunicare una variazione nell’impegno. Nel 
caso in cui non siano intervenute variazioni nell’impegno, si dovrà provvedere all’aggiornamento 
del fascicolo elettronico e della scheda del piano di utilizzo al fine di permettere la corretta 
generazione della domanda di pagamento annuale da parte di Avepa. 
La compilazione/presentazione per via telematica di una domanda dovrà essere effettuata solo 
qualora si verificano le seguenti casistiche: 

1- nel caso in cui si debba comunicare la variazione del soggetto intestatario 
dell’impegno. In questo caso dovrà essere presentata una domanda di subentro in 
base alla quale Avepa, genererà la domanda di pagamento annuale; 

2- nel caso di una variazione dell’impegno (es. riduzione della superficie imboschita a 
seguito di esproprio per pubblica utilità). In questo caso dovrà essere presentata 
una domanda di pagamento annuale . 
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2. ACCESSO AL SISTEMA 
Entrare nella Homepage di Avepa (www.avepa.it) e selezionare la funzione “Applicativi”, e 
successivamente selezionare il link “Accesso agli applicativi Avepa” (fig. 2). 
 
In alternativa al percorso sopra descritto, inserire nella barra di ricerca di internet l’indirizzo 
“https://login.avepa.it/T-cas/?service=http%3A%2F%2Fapp.avepa.it%2Fmainapp%2F” 

 
Fig. 1 

 

 
Fig. 2 

 
Apparirà quindi la schermata di fig. 3. L’utente, per accedere al servizio di compilazione domande, 
dovrà inserire il proprio codice identificativo (Utente = codice fiscale ) e la parola chiave (Password ). 

Una volta indicato il codice fiscale e la password premere il tasto . 



 5 

 
Fig. 3 

 

 
Fig. 4 
Selezionare, dal menù posto a sinistra del video, l’applicazione Domande PSR. 
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Fig. 5 
 
 
 
Selezionare l’ente compilatore che ha la delega per la presentazione della domanda di pagamento 
o subentro per un determinato soggetto. 

 
Fig. 6 
Una volta selezionato l’ente compilatore apparirà la schermata di fig. 5 
 

3. APERTURA DELLA DOMANDA 
 
Una volta avuto accesso all’applicativo DomPSR appare la schermata di benvenuto di fig. 2 
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Fig. 7 
 
Selezionando dal menù la voce “Domande PSR” (evidenziato in rosso in fig. 5) si accede al 
sottomenù di fig. 6. 
 

 
Fig. 8 
 
Dal sottomenù è possibile selezionare le funzioni di sotto elencate: 

o Ricerca posizioni anagrafiche : questa funzione permette di accedere alla fase di 
compilazione di una nuova domanda; 

o Ricerca domande : questa funzionalità permette di ricercare domande già presenti a 
sistema per un determinato ente compilatore; 

o Annullamento domande : questa funzione permette di annullare una domanda di 
pagamento annuale (cosiddette conferme). La funzione è stata attribuita solo ai 
compilatori dei centri di assistenza agricola che hanno il mandato per la gestione del 
fascicolo. 

 

4. INSERIMENTO DI UNA DOMANDA  
Selezionando dal sottomenù la voce “RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE” (evidenziata in rosso 
in fig. 6), apparirà la videata di fig. 7. 
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Fig. 9 
 

Tramite l’inserimento dei criteri di ricerca, e il successivo clic sul tasto , individuare il 
beneficiario per cui si vuole inserire una nuova domanda. Si consiglia di ricercare la posizione per 
la quale si intende presentare la domanda tramite il campo CUAA: 

1- Codice fiscale: persone fisiche/ditte individuali; 
2- Partita IVA: persone giuridiche di diritto privato (es. società). 

 

Cliccando invece solamente sul tasto  vengono evidenziate tutte le posizioni, per le 
quali è possibile inserire una nuova domanda in quanto preventivamente è stata richiesta la delega 
per la compilazione nel gestionale GUARD. 

 
Fig. 10 
 

Inserendo il CUAA e premendo il tasto  (fig. 8) compare la posizione per la quale si 

intende inserire una domanda. Quindi premere il tasto  (evidenziato in rosso in fig. 9) 
per accedere alla schermata di “DETTAGLIO POSIZIONE ANAGRAFICA” 
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Fig. 11  

 

 
Fig. 12 

 
In DETTAGLIO POSIZIONE ANAGRAFICA nella parte alta della schermata vengono riportati i dati 
anagrafici  (CUAA, Ragione Sociale, e Partita IVA). 
 
Operazioni consentite : 

1- il tasto  permette di visualizzare, se presenti, tutte le domande presenti 
nell’applicativo per una determinata posizione; 

2-  il tasto  permette l’inserimento di una nuova domanda per il beneficiario;  

3- premendo il tasto : si ritorna alla schermata “LISTA POSIZIONI ANAGRAFICHE” 
(fig. 9); 

 

Per inserire una nova domanda di pagamento annuale, premere il tasto  che 
permetterà di accedere alla schermata domande (v. fig. 11). In corrispondenza del campo “Tipo 
domanda” aprire il menù a tendina dal quale si dovrà scegliere come tipologia domanda 

� “SUBENTRO”: nel caso in cui si debba inserire un subentro; 

� “PAGAMENTO ANNUALE” : nel caso in cui si debba inserire una domanda di 
pagamento annuale (conferma). 
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Quindi premere il tasto: 

1- il tasto  per proseguire nell’attività di l’inserimento della domanda di pagamento 
annuale (v. fig. 13); 

2- il tasto  permette di ritornare alla schermata precedente (v. fig. 12). 
 

 
Fig. 13 

 
Fig. 14 
 
Nella videata “DOMANDE” di fig. 14, è necessario inserire il numero delle “domanda di 
riferimento”.  

Quindi premere il tasto  in corrispondenza del campo UTE (Unità tecnico economica), 
per poter inserire i dati anagrafici dell’UTE. Esportare i dati dell’ute selezionando >> (v. fig. 15). 

 
Fig. 15 
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Una volta inserito il numero della domanda di riferimento e i dati dell’UTE, premere il tasto 

 (evidenziato nel riquadro rosso in fig. 16) per poter completare l’operazione di 
inserimento della domanda di pagamento annuale. 

 
Fig. 16 

5. GESTIONE “DETTAGLIO DOMANDA DI SUBENTRO” 
Appena si entra in una nuova domanda di subentro, nella parte alta della videata, appare, in 
visualizzazione, una serie di informazioni sull’Azienda richiedente: 
� Id Domanda: corrisponde al numero della domanda di pagamento subentro; 
� Dati relativi all’azienda: CUAA, Ragione sociale, partita IVA, UTE; 
� Misura per la quale si sta presentando la domanda di subentro; 
� i riferimenti del Bando che apre i termini per la campagna per la quale si sta presentando la 

domanda di pagamento annuale; 
� Domanda di riferimento nella quale si sta subentrando. 

 
Fig. 17 
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I quadri della domanda sono visualizzati secondo una precisa logica. Pertanto vanno compilati e/o 
visionati nell’ordine proposto da PSR. 
Ogni quadro viene caratterizzato dalle seguenti informazioni: 
� Compilato: indica se il quadro è già stato compilato o meno. I quadri possono venir compilati 

dall’utente oppure in automatico recuperando le informazioni già presenti in FASCICOLO. In 
quest’ultimo caso i quadri sono in sola visualizzazione, e qualora ci sia la necessità di variare 
in dato, occorre prima modificare il FASCICOLO ELETTRONICO AZIENDALE; 

� Visionato: indica se il quadro è stato visionato o meno dall’utente. La presa visione è 
obbligatoria al fine di poter compilare e presentare la domanda. 

 
Il controllo relativo alla Compilazione/Presa Visione dei quadri viene eseguito nei controlli generali 
della domanda. 
 
Operazioni consentite:  

� : cancella dal sistema la domanda in esame che si trovi ancora nello stato “in 
compilazione”; 

� : consente di aggiornare i dati relativi all’azienda nell’applicativo di 
presentazione domanda qualora siano state apportate nel fascicolo aziendale delle modifiche 
da parte del detentore del fascicolo.  

� : esegue tutti i controlli informatici richiesti prima della presentazione della 
domanda. 

 

5.1. Quadro DATI DOMANDA 

Per accedere al quadro “DATI DOMANDA” è necessario premere il tasto , 
evidenziato nel riquadro rosso di fig. 18, presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 19. Il compilatore dovrà aver cura di valorizzare, scegliendo dal 
menù a tendina, i campi “Ufficio compilatore” e “Ente delegato”. 
E’ possibile scegliere tra  7 Enti delegati: 

1. Struttura Periferica di Belluno  
2. Struttura Periferica di Padova  
3. Struttura Periferica di Rovigo  
4. Struttura Periferica di Treviso  
5. Struttura Periferica di Venezia  
6. Struttura Periferica di Verona  
7. Struttura Periferica di Vicenza  

Dopo aver inserito i dati richiesti dal sistema, premere il tasto  per salvare i dati inseriti e 

quindi premere il tasto  per ritornare alla schermata generale. 
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Fig. 18 

 
Fig. 19 

5.2. Quadro ANAGRAFICA 

Per accedere al quadro “ANAGRAFICA” è necessario premere il tasto  (fig. 20) 
presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 21. 
Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed è popolato con i dati derivanti dal 
fascicolo elettronico aziendale.  
Qualora ci sia la necessità di correggere i dati anagrafici, è necessario prima modificare il fascicolo 

aziendale, quindi ritornare nell’applicativo DomPSR e premere il tasto  per 
importare i dati modificati in fascicolo anche nella domanda. Solo premendo il tasto 

 vengono aggiornati i dati altrimenti non vengono registrate a sistema le 
variazioni effettuate. 
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Quindi premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla 
schermata generale di domanda. 
 

 
Fig. 20 

 
Fig. 21 
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5.3. Quadro RAPPRESENTANTE LEGALE 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“RAPPRESENTANTE LEGALE” (fig. 22)  presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 23. 
Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed è popolato con i dati derivanti dal 
fascicolo elettronico aziendale.  
Qualora ci sia la necessità di correggere i dati anagrafici o modificare il rappresentante legale, è 
necessario innanzitutto modificare il fascicolo aziendale – scheda rappresentante legale, quindi 

ritornare nell’applicativo DomPSR e premere il tasto  per importare i dati 

modificati in fascicolo anche nella domanda. Solo premendo il tasto  
vengono aggiornati i dati altrimenti non vengono registrate a sistema le variazioni effettuate. 

Quindi premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla 
schermata generale di domanda. 

 
Fig. 22 



 16 

 
Fig. 23 

5.4. Quadro MODALITA’ DI PAGAMENTO 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“MODALITA’ PAGAMENTO” (fig. 24)  presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 25. Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed 
è popolato con i dati derivanti dal fascicolo elettronico aziendale.  
I dati proposti corrispondono alle coordinate del conto corrente attivo inserito in fascicolo. 
Qualora ci sia la necessità di correggere i dati relativi alle modalità di pagamento, è necessario 
innanzitutto modificare il fascicolo aziendale – scheda modalità di pagamento, quindi ritornare 

nell’applicativo DomPSR e premere il tasto  per importare i dati modificati 

in fascicolo anche nella domanda. Solo premendo il tasto  vengono 
aggiornati i dati altrimenti non vengono registrate a sistema le variazioni effettuate.  

Premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla schermata 
generale di domanda. 
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Fig. 24 

 
Fig. 25 

5.5. Quadro CONDUZIONE TERRENI 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“CONDUZIONE TERRENI” (fig. 26)  presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 27. Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed 
è popolato con i dati derivanti dal fascicolo elettronico aziendale.  
I dati proposti corrispondono a quelli inseriti nella scheda “CONSISTENZA” del fascicolo 
elettronico aziendale. 
Qualora ci sia la necessità di modificare i dati relativi ai terreni in conduzione, è necessario 
innanzitutto modificare il fascicolo aziendale – scheda “CONSISTENZA”, quindi ritornare 

nell’applicativo DomPSR e premere il tasto  per importare i dati modificati 

in fascicolo anche nella domanda. Solo premendo il tasto  vengono 
aggiornati i dati altrimenti non vengono registrate a sistema le variazioni effettuate. 
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Premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla schermata 
generale di domanda. 

 
Fig. 26 

 
Fig. 27 
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5.6. Quadro PIANO DI UTILIZZO 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“PIANO UTILIZZO” (fig. 28)  presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 29. Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed 
è popolato con i dati derivanti dal fascicolo elettronico aziendale.  
I dati proposti corrispondono a quelli inseriti nella scheda “PIANO DI UTILIZZO” del fascicolo 
elettronico aziendale. 
Qualora ci sia la necessità di modificare i dati relativi ai terreni in conduzione, è necessario 
innanzitutto modificare il fascicolo aziendale – scheda “PIANO DI UTILIZZO”, quindi ritornare 

nell’applicativo DomPSR e premere il tasto  per importare i dati modificati 

in fascicolo anche nella domanda. Solo premendo il tasto  vengono 
aggiornati i dati altrimenti non vengono registrate a sistema le variazioni effettuate. 

Premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla schermata 
generale di domanda. 
 

 
Fig. 28 
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Fig. 29 

 

5.7. Quadro ALLEVAMENTI 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“ALLEVAMENTI” (fig. 30)  presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 31. Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed 
è popolato con i dati derivanti dal fascicolo elettronico aziendale. Infatti i dati proposti 
corrispondono a quelli inseriti nella scheda “ALLEVAMENTI” del fascicolo elettronico aziendale, 
qualora l’azienda conduce allevamenti. 
Qualora ci sia la necessità di modificare i dati relativi agli allevamenti, è necessario innanzitutto 
modificare il fascicolo aziendale – scheda “ALLEVAMENTI”, quindi ritornare nell’applicativo 

DomPSR e premere il tasto  per importare i dati modificati in fascicolo 

anche nella domanda. Solo premendo il tasto  vengono aggiornati i dati 
altrimenti non vengono registrate a sistema le variazioni effettuate. 

Premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla schermata 
generale di domanda. 
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Fig. 30 

 
Fig. 31 

5.8. Quadro CAPI ALLEVATI 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“CAPI ALLEVATI” (fig. 32)  presente nella schermata iniziale della domanda. Quindi apparirà la 
videata di fig. 33. 
I dati relativi al NUMERO DI CAPI  e CONSISTENZA MEDIA vanno inseriti manualmente 
dall’operatore. 
Quindi premere in sequenza: 

1- il tasto , per salvare i dati modificati; 

2- il tasto  per ritornare alla schermata generale di domanda 
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Fig. 32 

 
Fig. 33 
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5.9. Quadro FABBRICATI AZIENDALI 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“FABBRICATI AZIENDALI” (fig. 34)  presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 35. Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed 
è popolato con i dati derivanti dal fascicolo elettronico aziendale.  
I dati proposti corrispondono a quelli inseriti nella scheda “FABBRICATI” del fascicolo elettronico 
aziendale, qualora la scheda sia compilata. 
Qualora ci sia la necessità di modificare i dati relativi ai fabbricati in conduzione, è necessario 
innanzitutto modificare il fascicolo aziendale – scheda “FABBRICATI”, quindi ritornare 

nell’applicativo DomPSR e premere il tasto  per importare i dati modificati 

in fascicolo anche nella domanda. Solo premendo il tasto  vengono 
aggiornati i dati altrimenti non vengono registrate a sistema le variazioni effettuate. 

Premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla schermata 
generale di domanda. 
 

 
Fig. 34 

 
Fig. 35 
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5.10. Quadro INTERVENTI 

Per accedere nel quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“INTERVENTI” (fig. 36)  presente nella schermata iniziale della domanda. 

 
Fig. 36 

Nel quadro interventi verrà proposto l’intervento presenti nell’ultimo passo chiuso della domanda di 
pagamento annuale dell’anno precedente intestata all’azienda cedente. Premendo il tasto 

 evidenziato ne riquadro rosso di fig. 37, si entra nella schermata “UTILIZZI ASSOCIATI 
ALL’INTERVENTO” (fig. 38) dove vengono già proposti i terreni impegnati nell’ultimo passo chiuso 
della domanda di pagamento annuale dell’anno precedente intestata all’azienda cedente. Si 
consiglia di verificare che la correttezza dei riferimenti catastali e della superficie oggetto di 
impegno per ciascun mappale. 
 

 
Fig. 37 
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Fig. 38 

Operazioni consentite:  

� : serve per eliminare un mappale erroneamente inserito; 

� : serve per aggiornare i dati modificati e/o inseriti; 

� : serve per inserire e quindi impegnare una mappale tra quelli in conduzione al 
soggetto; 

� : serve per visualizzare il totale della superficie impegnata per un determinato 
intervento; 

� : premendo tale pulsante viene azzerata per tutti i mappali la superficie 
oggetto di impegno. 

Nel caso in cui l’azienda subentri parzialmente nell’impegni, in corrispondenza del mappale non 
oggetto di subentro dovrà inserire il valore 0 nel campo della colonna “Superficie (ha)” (v. fig. 39). 

Quindi premere  per aggiornare i dati modificati e  per ritornare alla 

schermata di fig. 37. Premere infine il tasto  per ritornare alla schermata generale della 
domanda di subentro. 
 

 
Fig. 39 
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5.11. Quadro DATI SPECIFICI 

Per accedere nel quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“DATI SPECIFCI” (fig. 40)  presente nella schermata iniziale della domanda. Apparirà quindi la 
videata di fig. 44. 
I dati richiesti nel quadro “DATI SPECIFICI” varierà a seconda della misura per la quale si sta 
compilando la domanda di pagamento annuale. Il compilatore dovrà avere l’accortezza di 
compilare i campi obbligatori contrassegnati dal simbolo *. I campi possono essere compilati 
scegliendo dal menù a tendina il valore che si intende indicare o compilando il campo 
manualmente. 
Una volta compilati i campi richiesti (v. fig. 42) premere in sequenza: 

1- il tasto , per salvare i dati modificati; 

2- il tasto  per ritornare alla schermata generale di domanda. 
 

 
Fig. 40 

 
Fig. 41 
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Fig. 42 

 

5.12. Quadro DICHIARAZIONI 

Per accedere nel quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“DICHIARAZIONI” (fig. 43)  presente nella schermata iniziale della domanda. Apparirà quindi la 
videata di fig. 44. 
Il quadro è in sola visualizzazione. Le dichiarazioni sono tutte obbligatorie in relazione al modulo in 
cui sono inserite. Leggere attentamente ed accertarsi che il contenuto delle stesse corrisponda al 
vero; in caso di falsità nelle dichiarazioni saranno applicate le sanzioni previste dalla legge in 
quanto esse sono rese ai sensi del DPR 445/2000, come dichiarazioni sostitutive di atto di 
notorietà. 

Una volta che è stata presa la visione delle dichiarazioni premere il tasto  per conferma 
la presa visione del quadro e per ritornare alla schermata generale di domanda. 
 

 
Fig. 43 
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Fig. 44 

 

5.13. Quadro ALLEGATI 

Per accedere nel quadro è necessario premere il tasto  (v. fig. 45) in corrispondenza 
della riga “ALLEGATI” presente nella schermata iniziale della domanda. Apparirà quindi la videata 
di fig.46. 
Quando si entra per la prima volta nel quadro ALLEGATI, si può notare che il sistema propone già 
come inserito il documento “modulo della domanda corrente”, sarà cura del compilatore 
aggiungere nel quadro gli altri documenti che intende allegate alla domanda di subentro. 
Operazioni consentite:  

� : serve per inserire un nuovo allegato; 

� : serve per conferma la presa visione del quadro e ritornare alla schermata 
generale di domanda; 

: serve per ritornare alla schermata generale di domanda qualora non sia stata 
confermata la presa visione del quadro dichiarazioni 
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Fig. 45 

 
Fig. 46 

Per inserire un allegato è necessario premere il tasto  per entrare nella schermata (fig. 
47) dove è possibile scegliere la tipologia della documentazione che si vuole allegare alla 
domanda di pagamento annuale.  

I campi obbligatori da compilare nella schermata di fig. 47 sono i seguenti: 

1- Codice Tipo Allegato:  scegliendo dal menù a tendina il tipo di documentazione che si intende 
allegare alla domanda di conferma annuale; 

2- Numero Tipo Allegati: l’operatore dovrà inserire la quantità in numero (es. 1) di copie del 
documento si intende allegare alla domanda di pagamento annuale. 

Una volta che la schermata è stata compilata (fig. 48), premere il tasto  e  
evidenziato per ritornare alla schermata “ALLEGATI”. Ripetere le operazioni sopradescritte per 
aggiungere tutti gli altri documenti. 
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Fig. 47 
 

 
Fig. 48 
 

 
Fig. 49 
 
 
Qualora l’operatore abbia la necessità di modificare i dati relativi allegato appena inserito, dovrà 

premere il tasto  evidenziato nel riquadro in rosso in fig. 55.  
Si entrerà quindi nella schermata di fig. 51 in cui sono possibili effettuare le seguenti operazioni: 

�  per eliminare l’allegato inserito; 

�  per aggiornare le eventuali modifiche effettuate; 

�  per ritornare al quadro “ALLEGATI”. 
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Fig. 50 

 

 
Fig. 51 
 

Una volta compilato il quadro “ALLEGATI” premere il tasto,  per confermare la visione 
del quadro e per ritornare alla schermata generale di domanda. 

5.14. Quadro CONDIZIONALITA’ 

Il quadro “CONDIZIONALITA’”  è presente solo in quelle misure che sono soggette al rispetto della 
condizionalità.  

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“CONDIZIONALITA’” (fig. 52)  presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 53. Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed 
è popolato con i dati derivanti dal fascicolo elettronico aziendale.  
Qualora ci sia la necessità di modificare gli impegni di condizionalità,  è necessario innanzitutto 
verificare il fascicolo aziendale, quindi ritornare nell’applicativo DomPSR e premere il tasto 

 per importare i dati modificati in fascicolo anche nella domanda. Solo 

premendo il tasto  vengono aggiornati i dati altrimenti non vengono 
registrate a sistema le variazioni effettuate. 

Premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla schermata 
generale di domanda. 
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Fig. 52 

 
Fig. 53 

5.15. Quadro ALTRI DATI 

Per accedere nel quadro è necessario premere il tasto  (v. fig. 54) in corrispondenza 
della riga “ALTRI DATI” presente nella schermata iniziale della domanda. Apparirà quindi la 
videata di fig. 58. 
Questo quadro permette di valorizzare una serie di elementi caratteristici del soggetto richiedente. 
Biffare, scegliendo tra i valori possibili, l’attività del soggetto richiedente (v. fig. 56) e premere in 
sequenza: 

il tasto , per salvare i dati modificati; 

il tasto  per ritornare alla schermata generale di domanda. 
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Fig. 54 

 
Fig. 55 



 34 

 
Fig. 56 

 

5.16. Quadro RIEPILOGHI 

Per accedere al quadro “RIEPILOGHI” è necessario premere il tasto  presente nella 
schermata iniziale della domanda (v. fig. 57). Apparirà quindi la schermata di fig. 58. 
Il quadro è in sola visualizzazione  e riporta alcuni dati di riepilogo (es. superficie totale oggetto di 
impegno). Le informazioni presenti in tale quadro possono variare a seconda della misura per la 
quale si sta compilando la domanda di pagamento annuale. 
Una volta verificati che i dati sono corretti, premere in sequenza: 

1. il tasto , per salvare i dati modificati; 

2. il tasto  per ritornare alla schermata generale di domanda. 
N.B.: qualora i dati non siano corretti è necessari o verificare quanto inserito nel quadro 
INTERVENTI. 
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Fig. 57 

 
Fig. 58 

5.17. Quadro ANOMALIE 

Per accedere al quadro “ANOMALIE” (fig. 59) è necessario premere il tasto  presente 
nella schermata iniziale della domanda. Il quadro viene compilato in automatico dal sistema 
qualora la domanda non abbia superato con esito positivo uno dei controlli attivati tramite il tasto 

.  
Le anomalie possono essere di due tipi: 
1- “Bloccanti”: impediscono la presentazione della domanda e pertanto devono essere risolte 
affinché si possa presentare la domanda; 
2- “Warning”: segnalano situazioni da verificare ma che non sono bloccanti la presentazione 
della domanda. 
Qualora siano presenti delle anomalie bloccanti, occorre modificare i dati in fascicolo e/o in 
domanda e poi rilanciare i controlli generali all’interno della domanda affinché l’applicativo 
recepisca le modifiche effettuate. Una volta verificato che non ci sono anomalie che blocchino la 

presentazione della domanda, premere il tasto  per confermare la presa visione del 
quadro. 
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Fig. 59 

 
Fig. 60 

 
 

5.18. Quadro FIRMATARIO 

Per accedere nel quadro è necessario premere il tasto  (v. fig. 61) in corrispondenza 
della riga “FIRMATARIO” presente nella schermata iniziale della domanda. Apparirà quindi la 
videata di fig. 62. 
 



 37 

 
Fig. 61 

 
Il quadro va compilato solo se chi sottoscrive la d omanda non coincida con chi è stato 
individuato come rappresentate legale in fascicolo elettronico aziendale, ma è comunque 
titolato a sottoscrivere istanze.  
 

 
Fig. 62 

Qualora si abbia la necessità di compilare questo quadro, il compilatore deve avere l’accortezza di 

indicare correttamente tutti i dati richiesti. Una volta compilato il quadro premere il tasto  

per salvare i dati inseriti, quindi premere il tasto  per confermare la presa visione del 
quadro. 
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Fig. 63 

 

Se si deve eliminare tutti i dati inseriti premere il tasto . 
 

6. FASE PRESENTAZIONE DOMANDA DI SUBENTRO 
Per quanto riguarda la fase di presentazione ed invio al protocollo della domanda di subentro, 
seguire le indizioni descritte nel Manuale per la presentazione telematica delle domande . 
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7. GESTIONE “DETTAGLIO DOMANDA DI PAGAMENTO ANNUALE ” 
Per la procedura di apertura di una domanda di pagamento annuale, seguire le indicazioni dei 
capp. 3 “APERTURA DELLA DOMANDA” e 4”INSERIMENTO DI UNA DOMANDA”. 
Appena si entra in una nuova domanda di pagamento annuale, nella parte alta della videata, 
appare, in visualizzazione, una serie di informazioni sull’Azienda richiedente: 
� Id Domanda: corrisponde al numero della domanda di pagamento annuale della campagna 

in corso; 
� Dati relativi all’azienda: CUAA, Ragione sociale, partita IVA, UTE; 
� Misura per la quale si sta presentando la domanda di pagamento annuale.; 
� I riferimenti del Bando che apre i termini per la campagna per la quale si sta presentando la 

domanda di pagamento annuale; 
� Domanda di riferimento; 
� Annualità pag.: corrisponde all’annualità di conferma che viene calcolata automaticamente 

dal sistema. 
 
 

 
Fig. 64 
 
 
I quadri della domanda sono visualizzati secondo una precisa logica. Pertanto vanno compilati e/o 
visionati nell’ordine proposto da PSR. 
Ogni quadro viene caratterizzato dalle seguenti informazioni: 
� Compilato: indica se il quadro è già stato compilato o meno. I quadri possono venir compilati 

dall’utente oppure in automatico recuperando le informazioni già presenti in FASCICOLO. In 
quest’ultimo caso i quadri sono in sola visualizzazione, e qualora ci sia la necessità di variare 
in dato, occorre prima modificare il FASCICOLO ELETTRONICO AZIENDALE; 

� Visionato: indica se il quadro è stato visionato o meno dall’utente. La presa visione è 
obbligatoria al fine di poter compilare e presentare la domanda. 

 
Il controllo relativo alla Compilazione/Presa Visione dei quadri viene eseguito nei controlli generali 
della domanda. 



 40 

 
Operazioni consentite:  

� : cancella dal sistema la domanda in esame che si trovi ancora nello stato “in 
compilazione”; 

� : consente di aggiornare i dati relativi all’azienda nell’applicativo di 
presentazione domanda qualora siano state apportate nel fascicolo aziendale delle modifiche 
da parte del detentore del fascicolo.  

� : esegue tutti i controlli informatici richiesti prima della presentazione della 
domanda. 

7.1. Quadro DATI DOMANDA 

Per accedere al quadro “DATI DOMANDA” è necessario premere il tasto , 
evidenziato nel riquadro rosso di fig. 65, presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 66. 
Il campo “Ente Delegato”  deve essere sempre valorizzato scegliendo  l’Ente delegato competente 
per l’istruttoria tra quelli presenti nei relativi menu a tendina: 
E’ possibile scegliere tra  7 Enti delegati: 

1. Struttura Periferica di Belluno  
2. Struttura Periferica di Padova  
3. Struttura Periferica di Rovigo  
4. Struttura Periferica di Treviso  
5. Struttura Periferica di Venezia  
6. Struttura Periferica di Verona  
7. Struttura Periferica di Vicenza  

Inoltre il compilatore dovrà selezionare dal menù a tendina in corrispondenza del campo “Ufficio 
compilatore” il codice proposto da PSR Domande. 

Dopo aver inserito i dati richiesti dal sistema, premere il tasto  per salvare i dati inseriti e 

quindi premere il tasto  per ritornare alla schermata generale. 

 
Fig. 65 
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Fig. 66 
 

7.2. Quadro ANAGRAFICA 

Per accedere al quadro “ANAGRAFICA” è necessario premere il tasto  (fig. 65) 
presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 66. 
Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed è popolato con i dati derivanti dal 
fascicolo elettronico aziendale.  
Qualora ci sia la necessità di correggere i dati anagrafici, è necessario prima modificare il fascicolo 

aziendale, quindi ritornare nell’applicativo DomPSR e premere il tasto  per 
importare i dati modificati in fascicolo anche nella domanda. Solo premendo il tasto 

 vengono aggiornati i dati altrimenti non vengono registrate a sistema le 
variazioni effettuate. 

Quindi premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla 
schermata generale di domanda. 

 
Fig. 67 
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Fig. 68 
 

7.3. Quadro RAPPRESENTANTE LEGALE 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“RAPPRESENTANTE LEGALE” (fig. 69)  presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 70. 
Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed è popolato con i dati derivanti dal 
fascicolo elettronico aziendale.  
Qualora ci sia la necessità di correggere i dati anagrafici o modificare il rappresentante legale, è 
necessario innanzitutto modificare il fascicolo aziendale – scheda rappresentante legale, quindi 

ritornare nell’applicativo DomPSR e premere il tasto  per importare i dati 

modificati in fascicolo anche nella domanda. Solo premendo il tasto  
vengono aggiornati i dati altrimenti non vengono registrate a sistema le variazioni effettuate. 

Quindi premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla 
schermata generale di domanda. 
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Fig. 69 
 

 
Fig. 70 

7.4. Quadro MODALITA’ DI PAGAMENTO 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“MODALITA’ PAGAMENTO” (fig. 71)  presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 72. Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed 
è popolato con i dati derivanti dal fascicolo elettronico aziendale.  
I dati proposti corrispondono alle coordinate del conto corrente attivo inserito in fascicolo. 
Qualora ci sia la necessità di correggere i dati relativi alle modalità di pagamento, è necessario 
innanzitutto modificare il fascicolo aziendale – scheda modalità di pagamento, quindi ritornare 

nell’applicativo DomPSR e premere il tasto  per importare i dati modificati 

in fascicolo anche nella domanda. Solo premendo il tasto  vengono 
aggiornati i dati altrimenti non vengono registrate a sistema le variazioni effettuate.  
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Premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla schermata 
generale di domanda. 

 
Fig. 71 
 
 

 
Fig. 72 
 

7.5. Quadro CONDUZIONE TERRENI 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“CONDUZIONE TERRENI” (fig. 73)  presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 74. Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed 
è popolato con i dati derivanti dal fascicolo elettronico aziendale.  
I dati proposti corrispondono a quelli inseriti nella scheda “CONSISTENZA” del fascicolo 
elettronico aziendale. 
Qualora ci sia la necessità di modificare i dati relativi ai terreni in conduzione, è necessario 
innanzitutto modificare il fascicolo aziendale – scheda “CONSISTENZA”, quindi ritornare 

nell’applicativo DomPSR e premere il tasto  per importare i dati modificati 

in fascicolo anche nella domanda. Solo premendo il tasto  vengono 
aggiornati i dati altrimenti non vengono registrate a sistema le variazioni effettuate. 
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Premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla schermata 
generale di domanda. 

 
Fig. 73 
 

 
Fig. 74 
 

7.6. Quadro PIANO UTILIZZO 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“PIANO UTILIZZO” (fig. 75)  presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 76. Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed 
è popolato con i dati derivanti dal fascicolo elettronico aziendale.  
I dati proposti corrispondono a quelli inseriti nella scheda “PIANO DI UTILIZZO” del fascicolo 
elettronico aziendale. 
Qualora ci sia la necessità di modificare i dati relativi ai terreni in conduzione, è necessario 
innanzitutto modificare il fascicolo aziendale – scheda “PIANO DI UTILIZZO”, quindi ritornare 

nell’applicativo DomPSR e premere il tasto  per importare i dati modificati 

in fascicolo anche nella domanda. Solo premendo il tasto  vengono 
aggiornati i dati altrimenti non vengono registrate a sistema le variazioni effettuate. 
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Premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla schermata 
generale di domanda. 
 

 
Fig. 75 

 
Fig. 76 
 

7.7. Quadro ALLEVAMENTI 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“ALLEVAMENTI” (fig. 77)  presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 78. Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed 
è popolato con i dati derivanti dal fascicolo elettronico aziendale. Infatti i dati proposti 
corrispondono a quelli inseriti nella scheda “ALLEVAMENTI” del fascicolo elettronico aziendale, 
qualora l’azienda conduce allevamenti. 
Qualora ci sia la necessità di modificare i dati relativi agli allevamenti, è necessario innanzitutto 
modificare il fascicolo aziendale – scheda “ALLEVAMENTI”, quindi ritornare nell’applicativo 

DomPSR e premere il tasto  per importare i dati modificati in fascicolo 
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anche nella domanda. Solo premendo il tasto  vengono aggiornati i dati 
altrimenti non vengono registrate a sistema le variazioni effettuate. 

Premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla schermata 
generale di domanda. 
 
 

 
Fig. 77 

 
Fig. 78 

7.8. Quadro CAPI ALLEVATI 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“CAPI ALLEVATI” (fig. 79)  presente nella schermata iniziale della domanda. Quindi apparirà la 
videata di fig. 80. 
I dati relativi al NUMERO DI CAPI  e CONSISTENZA MEDIA vanno inseriti manualmente 
dall’operatore. 
Quindi premere in sequenza: 

3- il tasto , per salvare i dati modificati; 

4- il tasto  per ritornare alla schermata generale di domanda 
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Fig. 79 

 
Fig. 80 
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7.9. Quadro FABBRICATI AZIENDALI 

Per accedere al quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“FABBRICATI AZIENDALI” (fig. 81)  presente nella schermata iniziale della domanda. 
Quindi apparirà la videata di fig. 82. Il quadro è in sola visualizzazione pertanto non modificabile ed 
è popolato con i dati derivanti dal fascicolo elettronico aziendale.  
I dati proposti corrispondono a quelli inseriti nella scheda “FABBRICATI” del fascicolo elettronico 
aziendale, qualora la scheda sia compilata. 
Qualora ci sia la necessità di modificare i dati relativi ai fabbricati in conduzione, è necessario 
innanzitutto modificare il fascicolo aziendale – scheda “FABBRICATI”, quindi ritornare 

nell’applicativo DomPSR e premere il tasto  per importare i dati modificati 

in fascicolo anche nella domanda. Solo premendo il tasto  vengono 
aggiornati i dati altrimenti non vengono registrate a sistema le variazioni effettuate. 

Premere il tasto  per confermare la visione del quadro e per ritornare alla schermata 
generale di domanda. 
 

 
Fig. 81 

 
Fig. 82 
 
 



 50 

7.10. Quadro INTERVENTI 

Per accedere nel quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“INTERVENTI” (fig. 83)  presente nella schermata iniziale della domanda. Apparirà quindi la 
schermata di fig. 84 nella quale il sistema propone i dati relativi all’intervento e terreni oggetto di 
impegno presenti all’interno dell’ultimo passo chiuso della domanda dell’anno precedente. 
 

 
Fig. 83 

 
Fig. 84 

Premendo il tasto  evidenziato ne riquadro rosso di fig. 84, si entra nella schermata 
“UTILIZZI ASSOCIATI ALL’INTERVENTO” (fig. 85) dove vengono già proposti i terreni impegnati 
nella domanda di pagamento annuale dell’anno precedente. Si consiglia di verificare che la 
correttezza dei riferimenti catastali e della superficie oggetto di impegno per ciascun mappale . 
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Fig. 85 
Operazioni consentite:  

� : serve per eliminare un mappale erroneamente inserito; 

� : serve per aggiornare i dati modificati e/o inseriti; 

� : serve per inserire e quindi impegnare una mappale tra quelli in conduzione al 
soggetto; 

� : serve per visualizzare il totale della superficie impegnata per un determinato 
intervento; 

� : premendo tale pulsante viene azzerata per tutti i mappali la superficie 
oggetto di impegno. 

7.10.1. Importazione di un mappale 
Effettuare l’importazione di un mappale oggetto di impegno, qualora questo abbia subito una 
variazione catastale e quindi è necessario impegnare la particella figlia. 
Ai fini della corretta compilazione della domanda di pagamento annuale, è necessario effettuare le 
seguenti operazioni: 

1. per il mappale non più esistente, inserire il valore 0 in corrispondenza della colonna 

“Superficie (ha) (v. fig. 86) e premere il tasto  ; 

2. quindi premere il tasto  (evidenziato in fig. 86) per entrare nella videata di fig. 87; 
3. in corrispondenza del campo “Solo utilizzi eleggibili” apporre il flag quindi premere il tasto 

 (fig. 89). Il sistema proporrà solo quei terreni che presentano, nel piano di 
utilizzo dell’anno della campagna in corso, il codice compatibile con la misura per la quale 
si sta presentando la domanda di pagamento annuale (v. fig. 90). Per la compatibilità dei 
codici, consultare la matrice di compatibilità “Prodotto Intervento PSR 2016”; 

4. selezionare, apponendo il flag (v. fig. 91), i terreni che si voglio impegnare nella domanda 

di pagamento annuale quindi premere il tasto  per impegnare i terreni e ritornare 
nel quadro “INTERVENTI”; 

5. Premere il tasto , evidenziato nel riquadro rosso di fig. 92, per confermare i dati  
inseriti e ritornare nella schermata generale della domanda. 
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Fig. 86 

 
Fig. 87 

 
Fig. 88 
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Fig. 89 

 
Fig. 90 
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Fig. 91 
 

 
Fig. 92  
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7.11. INSERIMENTO DI UNA RINUNCIA 

In sede di compilazione della domanda di pagamento annuale, è possibile rinunciare a tutta o in 
parte alla superficie oggetto di impegno. In entrambi i casi, i compilatore deve fare in modo che la 
somma della superficie oggetto di impegno e la superficie rinunciata sia pari alla superficie 
ammessa nella domanda dell’anno precedente.  

7.11.1. RINUNCIA TOTALE 
Nel caso in cui il beneficiario intende comunicare la rinuncia totale di un mappale oggetto di 
impegno (ha), il compilatore dovrà riportare la superficie oggetto di impegno nella colonna 
“Superficie rinunciata (ha)” e il valore 0 nella colonna “Superficie” (v. fig. 93). 

Premere quindi il tasto  per salvare i dati inseriti. 
 

 
Fig. 93 

7.11.2. RINUNCIA PARZIALE 
La rinuncia parziale si ha qualora il richiedente rinunci a parte della superficie oggetto di impegno. 
In questo caso il compilatore andrà inserire la quantità (HA) della superficie rinunciata per in 
determinato mappale in corrispondenza della colonna “SUPERFICIE RINUNCIATA (HA)”, mentre  
nella colonna “Superficie (ha)”, il compilatore indicherà la restante superficie oggetto di impegno.  
 

Premere quindi il tasto  per salvare i dati inseriti. 
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Fig. 94 

7.12. Quadro DATI SPECIFICI 

Per accedere nel quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“DATI SPECIFCI” (fig. 95)  presente nella schermata iniziale della domanda. Apparirà quindi la 
videata di fig. 44. 
I dati richiesti nel quadro “DATI SPECIFICI” varierà a seconda della misura per la quale si sta 
compilando la domanda di pagamento annuale. Il compilatore dovrà avere l’accortezza di 
compilare i campi obbligatori contrassegnati dal simbolo *. 
Una volta compilati i campi richiesti premere in sequenza: 

3- il tasto , per salvare i dati modificati; 

4- il tasto  per ritornare alla schermata generale di domanda. 
 
 

 
Fig. 95 
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Fig. 96 
 
 

 
Fig. 97 

7.13. Quadro DICHIARAZIONI 

Per accedere nel quadro è necessario premere il tasto  in corrispondenza della riga 
“DICHIARAZIONI” (fig. 98)  presente nella schermata iniziale della domanda. Apparirà quindi la 
videata di fig. 99. 
Il quadro è in sola visualizzazione. Le dichiarazioni sono tutte obbligatorie in relazione al modulo in 
cui sono inserite. Leggere attentamente ed accertarsi che il contenuto delle stesse corrisponda al 
vero; in caso di falsità nelle dichiarazioni saranno applicate le sanzioni previste dalla legge in 
quanto esse sono rese ai sensi del DPR 445/2000, come dichiarazioni sostitutive di atto di 
notorietà. 

Una volta che è stata presa la visione delle dichiarazioni premere il tasto  per conferma 
la presa visione del quadro e per ritornare alla schermata generale di domanda. 
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Fig. 98 
 

 
Fig. 99 



 59 

 

7.14. Quadro ALLEGATI 

Per accedere nel quadro è necessario premere il tasto  (v. fig. 100) in corrispondenza 
della riga “ALLEGATI” presente nella schermata iniziale della domanda. Apparirà quindi la videata 
di fig.101. 
Quando si entra per la prima volta nel quadro ALLEGATI, si può notare che il sistema propone già 
come inserito il documento “modulo della domanda corrente”, sarà cura del compilatore 
aggiungere nel quadro gli altri documenti che intende allegate alla domanda. 
Operazioni consentite:  

� : serve per inserire un nuovo allegato; 

� : serve per conferma la presa visione del quadro e ritornare alla schermata 
generale di domanda; 

� : serve per ritornare alla schermata generale di domanda qualora non sia stata 
confermata la presa visione del quadro dichiarazioni. 

 
Fig. 100 

 
Fig. 101 

Per inserire un allegato è necessario premere il tasto  per entrare nella schermata (fig. 
102) dove è possibile scegliere la tipologia della documentazione che si vuole allegare alla 
domanda di pagamento annuale.  
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I campi obbligatori da compilare nella schermata di fig. 102 sono i seguenti: 

3- Codice Tipo Allegato:  scegliendo dal menù a tendina il tipo di documentazione che si intende 
allegare alla domanda di conferma annuale; 

4- Numero Tipo Allegati: l’operatore dovrà inserire la quantità in numero (es. 1) di copie del 
documento si intende allegare alla domanda di pagamento annuale. 

Una volta che la schermata è stata compilata (fig. 103), premere il tasto  e  
evidenziato per ritornare alla schermata “ALLEGATI”. Ripetere le operazioni sopradescritte per 
aggiungere tutti gli altri documenti. 
 

 
Fig. 102 
 

 
Fig. 103 
 

 
Fig. 104 
 
 
Qualora l’operatore abbia la necessità di modificare i dati relativi allegato appena inserito, dovrà 

premere il tasto  evidenziato nel riquadro in rosso in fig. 105.  
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Si entrerà quindi nella schermata di fig. 106 in cui sono possibili effettuare le seguenti operazioni: 

�  per eliminare l’allegato inserito; 

�  per aggiornare le eventuali modifiche effettuate; 

�  per ritornare al quadro “ALLEGATI”. 

 
Fig. 105 

 

 
Fig. 106 
 

Una volta compilato il quadro “ALLEGATI” premere il tasto,  per confermare la visione 
del quadro e per ritornare alla schermata generale di domanda. 
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7.15. Quadro ALTRI DATI 

Per accedere nel quadro è necessario premere il tasto  (v. fig. 107) in corrispondenza 
della riga “ALTRI DATI” presente nella schermata iniziale della domanda. Apparirà quindi la 
videata di fig. 108. 
Questo quadro permette di valorizzare una serie di elementi caratteristici del soggetto richiedente. 
Biffare, scegliendo tra i valori possibili, l’attività del soggetto richiedente (v. fig. 109) e premere in 
sequenza: 

il tasto , per salvare i dati modificati; 

il tasto  per ritornare alla schermata generale di domanda. 
 

 
Fig. 107 

 
Fig. 108 
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Fig. 109 

7.16. Quadro RIEPILOGHI 

Per accedere al quadro “RIEPILOGHI” è necessario premere il tasto  presente nella 
schermata iniziale della domanda (v. fig. 110). 
Il quadro è in sola visualizzazione  e riporta alcuni dati di riepilogo (es. superficie totale oggetto di 
impegno). Le informazioni presenti in tale quadro possono variare a seconda della misura per la 
quale si sta compilando la domanda di pagamento annuale. 
Una volta verificati che i dati sono corretti, premere in sequenza: 

1. il tasto , per salvare i dati modificati; 

2. il tasto  per ritornare alla schermata generale di domanda. 
N.B.: qualora i dati non siano corretti è necessari o verificare quanto inserito nel quadro 
INTERVENTI. 
 
 

 
Fig. 110 
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Fig. 111 

7.17. Quadro ANOMALIE 

Per accedere al quadro “ANOMALIE” (fig. 112) è necessario premere il tasto  
presente nella schermata iniziale della domanda. Il quadro viene compilato in automatico dal 
sistema qualora la domanda non abbia superato con esito positivo uno dei controlli attivati tramite 

il tasto .  
Le anomalie possono essere di due tipi: 

1. “Bloccanti”: impediscono la presentazione della domanda e pertanto devono essere 
risolte affinché si possa presentare la domanda; 

2. “Warning”: segnalano situazioni da verificare ma che non sono bloccanti la 
presentazione della domanda. 

Qualora siano presenti delle anomalie bloccanti, occorre modificare i dati in fascicolo e/o in 
domanda e poi rilanciare i controlli generali all’interno della domanda affinché l’applicativo 
recepisca le modifiche effettuate. Una volta verificato che non ci sono anomalie che blocchino la 

presentazione della domanda, premere il tasto  per confermare la presa visione del 
quadro. 
 

 
Fig. 112 
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Fig. 113 

 

7.18. Quadro FIRMATARIO 

Per accedere nel quadro è necessario premere il tasto  (v. fig. 114) in corrispondenza 
della riga “FIRMATARIO” presente nella schermata iniziale della domanda. Apparirà quindi la 
videata di fig. 115. 
 

 
Fig. 114 

 
 
Il quadro va compilato solo se chi sottoscrive la d omanda non coincida con chi è stato 
individuato come rappresentate legale in fascicolo elettronico aziendale, ma è comunque 
titolato a sottoscrivere istanze.  
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Fig. 115 

Qualora si abbia la necessità di compilare questo quadro, il compilatore deve avere l’accortezza di 

indicare correttamente tutti i dati richiesti. Una volta compilato il quadro premere il tasto  

per salvare i dati inseriti, quindi premere il tasto  per confermare la presa visione del 
quadro. 

 
Fig. 116 

 

Se si deve eliminare tutti i dati inseriti premere il tasto . 
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8. FASE “PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI PAGAMENTO” 
Per quanto riguarda la fase di presentazione ed invio al protocollo della domanda di pagamento 
annuale, seguire le indizioni descritte nel Manuale per la presentazione telematica delle domande . 
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9. ELENCO ANOMALIE 
CODICE 

ANOMALIA  MESSAGGIO ANOMALIA PARAMETRO 
ANOMALIA EFFETTO DESCRIZIONE DEL 

CONTROLLO RISOLUZIONE MISURA TIPOLOGIA DOMANDA 

A00C SOGGETTO NON TROVATO O 
FASCICOLO CHIUSO/CESSATO 

  

BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora il 
fascicolo elettronico 

della posizione 
(CUAA) per la quale 
sis ta presentando la 
domanda sia nello 
stato CHIUSO o 

CESSATO 

Verificare lo stato del fascicolo. 
Qualora il fascicolo sia stato 
portato erroneamente nello 
stato CHIUSO o CESSATO, 

richiederne l'aggiornamento al 
fine di portarlo nello stato di 

VALIDO. Verificare eventuale 
cessione degli impegni. 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2 - 
MR - F2- H - 80 

Pagamento annuale e 
subentro 

A00D FASCICOLO NON VALIDO 

  

BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora il 
fascicolo elettronico 

della posizione 
(CUAA) per la quale 
sis ta presentando la 
domanda sia nello 

stato IN 
LAVORAZIONE o IN 

ANOMALIA 

Affinchè possa essere 
presentata una domanda di 
pagamento o di subentro il 

fascicolo deve essere portato 
nello stato di VALIDO. 

Richiedere la validazione del 
fascicolo elettronico aziendale 
all'ente detentore.Rilanciare il  

"Controlla" sulla domanda 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2 - 
MR - F2- H - 80 

Pagamento annuale e 
subentro 

A024 SOGGETTO NON VALIDATO  
DA ANAGRAFE TRIBUTARIA 

  

WARNING 

 Non si descrive il 
controllo in quanto non 

è necesssaria la 
risoluzione 

Non necessaria la risoluzione 80-F2 -MR Pagamento annuale e 
subentro 

A999 UTE FUORI COMPETENZA 
REGIONALE 

  

BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora 
l'UTE alla quale fa 

riferimento la 
domanda non si 

rientra all'interno del 
territorio Veneto. 

Richiedere l'aggiornamento e la 
validazione del fascicolo 

elettronico aziendale all'ente 
detentore. Provvedere 

all'eliminazione della domanda 
associata all'UTE non 

ricompresa nella Regione 
Veneto e provvedere alla 

compilazione di una nuova 
domanda associata all'UTE in 

Veneto. 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2 - 
MR - F2- H - 80 

Pagamento annuale e 
subentro 
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NOM 
CODICE 

ANOMALIA  
ALIA 

MMESSAGGIO ANOMALIA  
NOMALIA 

PARAMETRO 
ANOMALIA EFFETTO DESCRIZIONE DEL 

CONTROLLO RISOLUZIONE MISURA TIPOLOGIA DOMANDA   

IP05 

SUPERFICIE TOTALE 
IMPEGNATA MAGGIORE DI 
QUELLA DELLA DOMANDA 

DELL'ANNUALITA' 
PRECEDENTE 

  

BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora la 
superficie oggetto di 

impegno nella 
domanda dell'anno in 
corso sia superiore a 

quella impegnata nella 
domanda nell'anno 

precedente.  

Allineare il valore totale delle 
superficie oggetto di impegno 

nella domanda nell'anno in 
corso a quella 

imepgnata/ammessa nell'anno 
precedente. Rilanciare il  

"Controlla" sulla domanda 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2 - 
MR - F2- H - 80 

Pagamento annuale e 
subentro 

IP06 

LA SOMMA DELLE SUPERFICI 
RICHIESTE E RINUNCIATE 

NELLA DOMANDA DEVE 
ESSERE UGUALE A QUANTO 
AMMESSO NELLA DOMANDA 

DELL'ANNUALITA' 
PRECEDENTE 

  BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora la 
somma dei valori della 
superficie impegnata 

(totale colonna 
"Superficie 

impegnata") e della 
superficie rinunciata 

(totale valore colonna 
"Superficie 

Rinunciata") è inferiore 
al valore della 

superficie 
ammessa/impegnata 

nella domanda 
nell'anno precedente.  

Entrare nel quadro "Utilizzi 
associati all'intervento" e 
provvedere alla verifica e 
correzione dei valori della 
superficie rinunciata ed 
impegnata. Rilanciare il  

"Controlla" sulla domanda 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2 - 
MR - F2- H - 80 

Pagamento annuale e 
subentro 

IP15 

INTERVENTO | PARTICELLA 
(COMUNE |, PROV. | , SEZ. |, 

FOGLIO |, PART. |, SUB. |) NON 
PRESENTE NELLA DOMANDA 

DELL'ANNUALITA' 
PRECEDENTE 

(CONSIDERANDO ANCHE 
INTERVENTI DIVERSI) 

  

BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora la 
particella impegnata in 

un determinato 
intervento nella 

domanda dell'anno in 
corso, non risultava 

impegnata nella 
domanda nell'anno 

precedente. 

Entrare nel quadro "Utilizzi 
associati all'intervento" e 

provvedere al disimpegno della 
particella oggetto di anomalia. 
Rilanciare il  "Controlla" sulla 

domanda 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2 - 
MR - F2- H - 80 

Pagamento annuale e 
subentro 
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NOM 
CODICE 

ANOMALIA  
ALIA 

MMESSAGGIO ANOMALIA  
NOMALIA 

PARAMETRO 
ANOMALIA EFFETTO DESCRIZIONE DEL 

CONTROLLO RISOLUZIONE MISURA TIPOLOGIA DOMANDA   

IP16 

INTERVENTO | PARTICELLA 
(COMUNE |, PROV. | , SEZ. |, 

FOGLIO |, PART. |, SUB. |) 
PRESENTE NELLA DOMANDA 

DELL'ANNUALITA' 
PRECEDENTE CON UNA 

SUPERFICIE MINORE 
(CONSIDERANDO ANCHE 

INTERVENTI DIVERSI) 
  

BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora 
nella domanda della 
campagna in corso, 

una determinata 
particella è stata 

impegnata per una 
superficie superiore a 
quella impegnata nella 

domanda nell'anno 
precedente. 

Entrare nel quadro "Utilizzi 
associati all'intervento" e 

provvedere alla correzione della 
superficie impegnata. 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2 - 
MR - F2- H - 80 

Pagamento annuale e 
subentro 

IS38 DOMANDA DA RETTIFICARE 
NON PROTOCOLLATA 

  

BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora la 

domanda che si 
intende rinunciare non 

è stata protocollata. 

Provvedere alla protocollazione 
della domanda che si intende 

rinunciare. 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2 - 
MR - F2- H - 80 

Rinuncia 

SI02 
INTERVENTO |: PARTICELLA | 
(|), SEZ. |, FOGLIO |, PART. |, 

SUB. | NON IN VENETO 

  

 BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora 

nella domanda è stata 
impegnata una 
particella non 

ricadente nel territorio 
veneto. 

Entrare nel quadro "Utilizzi 
associati all'intervento" e 

provvedere al disimpegno della 
particella oggetto di anomalia. 
Rilanciare il  "Controlla" sulla 

domanda 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2 - 
MR - F2- H - 80 

Pagamento annuale e 
subentro 

SI11 INTERVENTI CON SOI MINORE 
DI | HA 1 ha BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora la 

superficie totale 
oggetto di impegno è 
inferiore ad 1 ettaro.  

Entrare nel quadro "Utilizzi 
associati all'intervento" e 

provvedere alla correzione della 
superficie impegnata. 

Rilanciare il  "Controlla" sulla 
domanda 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2  

Pagamento annuale e 
subentro 

SI25 

INTERVENTO |: PARTICELLA | 
(|), SEZ. |, FOGLIO |, PART. |, 

SUB. |   COLTURA NON 
COMPATIBILE 

piano di utilizzo 
corrispondente 
all'anno in cui 

sis sta 
presentando la 

domanda 

BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora il 
codice di utilizzo della 
particella impegnata 

non sia tra quelli  
previsti per l'intervento 

per il quale si sta 
presentando la 

domanda. 

Correggere, in fascicolo, il 
piano di utilizzo della campagna 
in corso. Entrare nella domanda 

di pagamento/subentro,  
premere il tasto "Aggiorna da 
fascicolo", entrare nel quadro 

"Interventi" e impegnare la 
particella con il codice colturale 

corretto. Rilanciare il  
"Controlla" sulla domanda. 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2 - 
MR - F2- H - 80 

Pagamento annuale e 
subentro 
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NOM 
CODICE 

ANOMALIA  
ALIA 

MMESSAGGIO ANOMALIA  
NOMALIA 

PARAMETRO 
ANOMALIA EFFETTO DESCRIZIONE DEL 

CONTROLLO RISOLUZIONE MISURA TIPOLOGIA DOMANDA   

SI27 

UTILIZZO (PROV. | COMUNE |, 
SEZ. |, FOGLIO |, PART. |, SUB. 
|, UTIL. |, COLT. |, VAR. |) CON 

SUPERO DI IMPEGNO 

PRES BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora 
per una determinata 

particella è stata 
impegnata una 

superficie maggiore di 
quella indicata a 

fascicolo. 

Correggere, se possibile, il 
piano di utilizzo della campagna 

in corso presente a fascicolo, 
entrare nella domanda di 

pagamento/subentro,  premere 
il tasto "Aggiorna da fascicolo", 
entrare nel quadro "Interventi" e 

impegnare la particella con il 
codice colturale corretto. 

Rilanciare il  "Controlla" sulla 
domanda 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2 - 
MR - F2- H - 80 

Pagamento annuale e 
subentro 

SI31 OCCORRE ASSOCIARE LE 
SUPERFICI ALL'INTERVENTO |  

  

BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora 

non sia stata 
impegnata alcuna 

particella. 

Entrare nel quadro "Utilizzi 
associati all'intervento" e 

provvedere ad impegnare le 
particelle ammissibili per 

l'internto per il quale si sta 
presentando la domanda. 

Rilanciare il  "Controlla" sulla 
domanda 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2 - 
MR - F2- H - 80 

Pagamento annuale e 
subentro 

SI54 

SUPERFICIE ASSOCIATA 
ALL'INTERVENTO NON 

CONGRUENTE CON IL PIANO 
DI UTILIZZO 

  

BLOCCANTE 

L'anomalia viene 
evidenziata qualora 
per una determinata 

particella non 
corrispondano  i dati 
catastali e/o il codice 

colturale e/o la 
superficie con quanto 

indicato in 
fascicolo,nel piano di 

utilizzo della 
campagna in corso. 

Provvedere al riallineamento, in 
termini di riferimenti catastali 
e/o utilizzo e/o superficie,  dei 

dati particellari del piano di 
utilizzo presente a fascicolo e 
delle particelle impegnate nel 
quadro Interventi>"Utilizzi". 

221 az.1e az. 2- 
221 az.1 e az. 2 
(PIA) - 223 az.1 - 
223 az. 1 e az. 2 - 
MR - F2- H - 80 

Pagamento annuale e 
subentro 

 


